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1. Introducao

A elaboracdo dos horarios dos docentes deve ser efetuada em funcdo do legislado no
despacho normativo n.° 10-B/2018, de 6 de julho, que concretiza principios consagrados no
regime juridico de autonomia, administracdo e gestdo dos estabelecimentos de ensino,
designadamente no que diz respeito a organizacdo do ano letivo, ouvidos o Conselho
Pedagogico e colhido o parecer do Conselho Geral. Aqui se apresenta um conjunto de
disposicdes e principios orientadores que nortearam a organizacdo do ano letivo de
2018/2019.

2. Calendario Escolar

1°Periodo

14 de setembro de 2018 (rececao) 14 de dezembro de 2018

2°Periodo

3 de janeiro de 2019 5 de abril de 2019

3°Periodo

23 abril de 2019 9.° ano - 5 de junho de 2019.

5.%,6.° 7.°e 8.°anos - 14 de junho de 2019.
Pré-Escolar e 1° Ciclo - 21 de junho de 2019.

Interrupcoes Inicio Termo
1.2 17 de dezembro de 2018... 2 de janeiro de 2019.
2-2 4 de marco de 2019... 6 de marco de 2019.
3.2 8 de abril de 2019... 22 de abril de 2019.

2 a 10 de maio

Quinta-feira

6 de junho

Quarta-feira

12 de junho

Segunda-feira
17 de junho
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2.°
Expressoes
Artisticas
Expressoes
Fisico-Motoras
(28)

ano

(27)

9h30 — 8.° ano
Portugués (85);
Portugués
Lingua Segunda
(82)

9h30 — 8.° ano
Historia e
Geografia (87)

10h00 — 2.° ano

Portugués e | Matematica e
Estudo Estudo
do Meio (25) do Meio (26)

10h00 — 2.° ano

11h30 - 5° ano
Matematica e
Ciéncias
Naturais (58)

11h30 - 5° ano
Historia e
Geografia de
Portugal (57)

Entre 20 e 29 de
maio

5° ano - Educacéo Fisica (59)

Resultados divulgados até inicio do ano letivo seguinte.

PLNM (93) (94)

Portugués (91)

Portugués Lingua
Segunda (95)

Matematica (92)

1° fase 2° fase
Terca-feira Sexta-feira Quinta-feira Sexta-feira Segunda-feira
18 de junho 21 de junho 27 de junho 19 de julho 22 de julho
9h30 - 9° ano 9h30 - 9° ano 9h30 - 9° ano 9h30 - 9° ano 9h30 - 9° ano

Portugués (91)

Portugués Lingua
Segunda (95)

PLNM (93) (94)

Matematica (92)

de agosto.

Afixacao de pautas: 15 de junho.

Afixacao dos resultados dos processos de reapreciacao: 12

Afixaca@o de pautas: 5 de agosto.

Afixac@o dos resultados dos processos
de reapreciacao: 26 de agosto.

3. Regime de Funcionamento da Escola - Horario Escolar

Os horarios de funcionamentos diferem nos niveis de ensino.

Eré-Elscolar 7h45-9h30 | 9h30-12h00 13h15-15h45 15h45-18h30
enela

Pré-Escolar 7h45-9h30 | 9h30-12h30 13h30-16h00 16h00-18h30
Espinhal Cumeeira
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1.° CEB Penela 7h45-9h00 | 9h00-12h30 | 10h30-11hoo 14h00 16h30-17h30 | 17h30-18h30
15h30/16h00

1.° CEB Espinhal 7h45-9h30 | 9h30-12h30 | 11h00-11h30 13h30 16h30-17h30 | 17h30-18h30
15h30/17h30

1.°CEB Cumeeira 7h45-9h30 | 9h30-13h00 | 11h00-11h30 14h30 16h30-17h30 | 17h30-18h30
16h00/17h30

22 e 32CEB

09.00-9.50

09.55-10.45

10.55-11.45
11.50-12.40
12.45-13.35
13.45-14.35
14.45-15.35
15.40-16-30
16.40-17.30

A hora de almoco tem a seguinte duracao:

Pré-Escolar Penela

Pré-Escolar Espinhal/Cumeeira

1.2 CEB Penela
1.2 CEB Espinhal

1.2 CEB Cumeeira

2.e32CEB

5
10

10
10

10

4. Constituicao das Turmas

a. Educacao Pré-Escolar

12h00 - 13h15
12h30-13h30
12h30 - 14h00
12h30-13h30
13h00 — 14h30

12h45 -13h35/13.45-14.35

1 — Na educacao pré-escolar os grupos sao constituidos por um nimero minimo de 20 e um
maximo de 25 criancas.

2 — Os grupos da educacdo pré-escolar sao constituidos pelo niumero minimo de 20 criancas
previsto no nimero anterior, sempre que em relatorio técnico -pedagogico seja identificada
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como medida de acesso a aprendizagem e a inclusao a necessidade de integracao da crianca
em grupo reduzido, ndo podendo este incluir mais de duas nestas condicées.

3 — A reducao do grupo prevista no nimero anterior fica dependente do acompanhamento e
permanéncia destas criancas no grupo em pelo menos 60 % do tempo curricular.

J?r:;j;:zicaie Grupo Total :‘::uz%amrma
Cumeeira G1-C 10 0
G1-E 17 0
Espinhal G2-E 16 0
Penela G1-P 19 0
G2-P 19 0
TOTAIS 81 0

b. 1°CEB

1 — As turmas do 1.° ano de escolaridade sao constituidas por 24 alunos e nos demais anos do
1.° ciclo do ensino basico sao constituidas por 26 alunos.

2 — Nas escolas integradas nos territorios educativos de intervencao prioritaria as turmas dos
1.° e 2.° anos de escolaridade sdo constituidas por 24 alunos e nos demais anos do 1.° ciclo do
ensino basico sdo constituidas por 26 alunos.

3 — As turmas do 1.° ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de ensino de lugar Unico,
que incluam alunos de mais de dois anos de escolaridade, sdo constituidas por 18 alunos.

4 — As turmas do 1.° ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de ensino com mais de 1
lugar, que incluam alunos de mais de dois anos de escolaridade, sao constituidas por 22
alunos.

5 — As turmas sao constituidas por 20 alunos, sempre que no relatorio técnico -pedagogico

seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de
integracdo do aluno em turma reduzida, nao podendo esta incluir mais de dois nestas
condicoes.

6 — A reducao das turmas prevista no nimero anterior fica dependente do acompanhamento e
permanéncia destes alunos na turma em pelo menos 60 % do tempo curricular.

Escolas do Turma Total NEE p/ T}era NEE s/ Tyrma
1.°CEB Reduzida Reduzida
Cumeeira A 15 1 0

1°/2°-A 17 1 0
Espinhal 4°-B 12 3 0

3°-C 19 2 0

1° A 23 1 0

2°B 19 2 0
Penela 3°/4°C 15 1 0

3°D 12 1 0

4°E 19 5 0
TOTAIS 151 16 0

c. 2°e 3°CEB
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1 — As turmas dos 5.° e 7.° anos de escolaridade sao constituidas por um nimero minimo de
24 alunos e um maximo de 28 alunos.

2 — As turmas dos 6.°, 8.° e 9.° anos de escolaridade sdo constituidas por um nimero minimo
de 26 alunos e um maximo de 30 alunos.

3 — Nas escolas integradas nos territorios educativos de intervencao prioritaria as turmas dos
5.° ao 8.° anos de escolaridade sao constituidas por um nimero minimo de 24 alunos e um
maximo de 28 alunos.

4 — Nas escolas integradas nos territorios educativos de intervencao prioritaria as turmas do
9.° ano de escolaridade sdo constituidas por um niimero minimo de 26 alunos e um maximo de
30 alunos.

EB Infante D. o NEE p/ Turma|NEE s/ Turma
Pedro — S IR L0 Reduzida Reduzida

5.°A 16 1 1

5.°B 17 33 3 1
2.°CEB 6.°A 17 33 3 0

6.°B 16 1 0

Totais 66 10

7.°A 20

41 3 0

7.°B 21 3 0

8.°A 21 34 3 0
3.°CEB 8.°B 13 1 0

9.°A 17 3 0

9.°B 19 36 1 0

Totais 111 14

Total de Alunos do AEIDP em 2018/19: 409

Menos 46 que no ano letivo anterior. Reducdao de numero de alunos prende-se com a
diminuicdo da natalidade e com a transferéncia de alunos por motivos de mudanca de
residéncia e de procura de outras escolas, conforme se pode ver na tabela que se segue.

Ano N° Localidades
2° 2 Barreiro
3° 1 Amadora
4° 1 Barreiro
5° 4 Ansiao
1 Miranda do Corvo
2 Coimbra, S. Teotonio
6° 1 Buarcos
7° 1 Miranda do Corvo
8° 1 Condeixa
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9° 1 Coimbra, Colégio R. Santa

Totais 15

5. Mapas de Organizacao Curricular

Componentes do curriculo 1°ano 2°ano 3°/4° anos

Portugués 7 7 7

Matematica . 7 7 7

Estudo do Meio Cid 3 3 3

Ed. Artistica adan 5 3 3

(Artes visuais,Exp. Dramatica/teatro, Danca e Musica) I;aesee T

Ed. Fisica nvol ¢

Apoio ao Estudo vime 1,30 1,30

Oferta complementar (Ora agora contas/Ed. nto 3 1 1
Cidadania)

Inglés 0 0 2

Total 25 22,30 24,30

Portugués 5 5
Inglés 2 3
Linguas e Estudos Sociais HGP 2 3
Cidadania e Desenvolvimento 1
Total 525 10 11
Matematica e Ciéncias Matematica > 5
Ciéncias Naturais 2 2
Total 350 7 7
Ed. Visual 2 2
Ed. Artistica e Tecnoldgica |Ed. Tecnoldgica 2 2
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Ed.Musical 2 2

TIC 1
Total 325 7 6
Ed. Fisica Ed. Fisica 3 3
Total 150 3 3
TOTAL de tempos 1350 27 27
EMRC (c) 1 1
Oferta Complementar (d) !
Apoio ao Estudo (e) 2 5
Complemento a Ed. Artistica (f) * 2

Portugués Portugués 4 5 5
Inglés 3 2 3
Linguas Estrangeiras
Francés (LE Il) 2 2 2
Total 450 9 9 10
Historia 2 2 3
Ciéncias Sociais e
Humanas Geografia 2 3 2
Cidadania e Desenv. 1
Total 275 5 5 5
Matematica Matematica 4 4 4
Ciéncias Naturais 2 3 3
Ciéncias Fisico-Quimicas
Fisico-Quimica 3 2 3
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Total 450 9 9 10
Ed. Visual 2 2 2

Ed. Artis_I’Eica e Ed. Tecnologica (c) 1 1

ecnologica

TIC 1 1
Total 175 4 4 2
Ed. Fisica Ed. Fisica 3 3 3
Total 150 3 3 3
TOTAL: 1500 30 30 30
EMRC (d) 1 1 1
2 1 1

Oferta complementar (e)
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6. Distribuicao de Servico Docente

A componente letiva a constar no horario semanal de cada docente respeita o disposto no

artigo 5° do Despacho Normativo n°10-B/2018, sintetizada na seguinte tabela:

Ciclo C.L CNL Total
T.Estabelecimento T. Individual

Pré 25 2 8 35 horas

12CEB 25 2 8 35 horas

2.2 e 3.2CEB 22* (1100 minutos) 3 10 35 horas

* Tempos de 50 minutos

1.

A componente nao letiva do servico docente encontra-se definida no artigo 82.° do ECD e
abrange a realizacao de trabalho individual e a prestacao de trabalho na escola.

Nos termos do artigo 79.° do ECD, a componente letiva do trabalho semanal a que estao
obrigados os docentes dos 2.° e 3° ciclos do ensino basico e da educacao especial é
reduzida em 2, 4, 6 ou 8 horas, consoante a idade e o tempo de servico. No Ensino
Pré-Escolar e no 1°CEB, a reducao é de 5 horas ou total, nos termos dos pontos 2 e 3 desse
artigo.

. A diretora estabelece o tempo de 150 minutos semanais, a incluir na componente nao

letiva de estabelecimento de cada docente, de modo a que, nos termos do n.° 4 do artigo
82.° do ECD: a) Fiqguem asseguradas as necessidades de acompanhamento pedagdgico e
disciplinar dos alunos; b) Sejam realizadas as atividades educativas que se mostrem
necessarias a plena ocupacdao dos alunos durante o periodo de permanéncia no
estabelecimento escolar; c) Sejam asseguradas as atividades atribuidas a Equipa TIC.

Um dos tempos da C.N.L. dos horarios dos docentes devera ser destinado ao trabalho
colaborativo dos docentes. Este tempo sera comum aos docentes de cada departamento.

Um dos tempos da C.N.L. dos horarios dos docentes com 5° e 7° anos sera destinado a
realizacdo de reunides de equipa, no ambito da flexibilizacdo curricular.

Compete a diretora distribuir o servico docente, nos termos da alinea d) do n.° 4 do artigo
20.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-Lei
n.° 137/2012, de 2 de julho.

A distribuicdo de servico concretiza-se com a entrega de um horario semanal a cada
docente da educacao pré-escolar, dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, do ensino e da
educacao especial, no inicio do ano letivo ou no inicio da sua atividade, sempre que esta
nao coincida com o inicio do ano letivo.

Os critérios subjacentes a distribuicdo do servico docente visam a gestao eficiente e eficaz
dos recursos disponiveis, tanto na adaptacao aos fins educativos a que se destinam como
na otimizacao do potencial de formacao de cada um dos docentes.

. Os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados, lecionar

outra disciplina ou unidade de formacdao do mesmo ou de diferente ciclo ou nivel de
ensino, desde que sejam titulares da adequada formacdo cientifica e certificacdo de
idoneidade nos casos em que esta € requerida.

10. O servico docente nao deve ser distribuido por mais de dois turnos por dia.
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11. Excetua-se do previsto no nimero anterior a participacdo em reunides de natureza
pedagogica convocadas nos termos legais, quando as condicdes da escola assim o exigirem.

12.A diretora garante, através dos meios adequados, o controlo da pontualidade e da
assiduidade de todo o servico docente registado no horario nos termos do n.° 3 do artigo

76.° do ECD.

13.0 docente obriga-se a comunicar ao Diretor qualquer facto que implique reducao ou
condicionamento na elaboracéo do seu horario.

14.Devera evitar-se a atribuicao de diferentes cargos de supervisao ao mesmo docente.

15. A Equipa TIC é constituida pela Diretora em funcao dos recursos disponiveis.

16.0 diretor de turma é obrigatoriamente professor da turma.

Distribuicdo dos cargos aos docentes:

Turma Diretor de Turma Secretario
5°A Bruno Correia Gabriel Marques
5°B Gina Serafim Ana Sofia Santos
6°A Manuela Carregado Helena Mendes
6°B Maria Joao Santos Silvia Vieira
7° A Paula Dias Carlos Freitas
7° B Célia Henriques Manuela Sobral
8° A Domingos Costa Isabel Simoes
8°B H1 Ana Paula Ferreira
9° A José Carlos Teixeira Joao Dias
9°B Pedro Almeida Fatima Marques
Cargos Tipo Docente Horas
Pré-Escolar Antonieta Pequito 3
1° Ciclo Ana Lopes
Coordenadores Linguas Ana Sofia Santos 3
Departamento
Matematica e Ciéncias E. Manuela Sobral 3
Ciéncias Sociais e Humanas Margarida Carvalho 3
Expressoes Elisabete Sales 3
DT Coordenador dos Diretores de Turma
do 2° e 3° CEB Célia Henriques 2
Coordenador da  Flexibilizacao
PAFC Curricular Paula Dias 2
PB P. Bibliotecario Paulo Travassos 13
C.PROJ Coordenador de Projetos Paulo Travassos 2
Silvia Vieira 7
EQ. BE Equipa Biblioteca Anabela Raimundo 10
Carlos Freitas (Blog) 1
Lurdes Simoes 2
Coordenador da Estratégia para a
EECE Educacao para a Cidadania da Escola | Paula Dias 2
SFM-CFAE Seccao de Monitorizacao e Formacao | Carlos Freitas 3
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CFP Coord. de Formacao de Professores | Carlos Freitas 2
Joao Dias, 1
Ana Lopes, 1
) Projeto de Acompanhamento da [Célia Henriques, 1
PAAE-IGEC Acao Educativa Paula Barreto, 1
Margarida Carvalho, 1
Cristina Mendes 1
Elizabete Sales }
Alexandrina Vaz 1
Equipa Multidisciplinar de Apoio a [ Ana Lopes
EMAEI < . L1s . 1
Educacao Inclusiva Célia Henriques
. 1
Margarida Carvalho, 1
Joao Paulo Mendes 1
CPCJ Representante do ME na CPCJ Ermelinda Sousa 12h30
Equipa TIC Apoio Informatico a Direcao Bruno Correia 4
GAAF qurd. do Gabinete e Apoio ao Aluno Silvia Vieira 3
e a familia
Disciplina Procedimentos Disciplinares Silvia Vieira 1
PES Projeto de Educacao para a Saude Silvia Vieira 2
Conselho Geral Presidente Silvia Vieira 1
Rui Cruz (Coord) 3
Paula Barreto
Sec. Exames Secretariado de Exames Ana Lopes
Paula Lucas
Isabel Lucas
Regulamento Interno e Projeto Jo[ge Abrantes (coord) !
RI /PE . Joao Dias 1
Educativo -
Rui Cruz 1
Seguranca (I?ievlielgado de  Seguranca/Protecao Gabriel Marques 2
Manuela Sobral (Coord) 2
Ciéncia Viva José Carlos Teixeira 1
Gabriel Marques 1
Isabel Cortez (Coord) 2
Clube Artes Manuela Carregado 1
Clubes Ana Paula (Coord) 2
Ana Paula 3+3
Clube Desporto Escolar Jorge Abrantes 3
Isabel Lucas 3
Domingos Ol (Coord) 2
Clube Europeu Lurdes Simbes 2
Parlamento Jovem Domingos Ol (Coord) 2
Eco-Escolas Projeto Eco-Escolas Lurdes Simbes 4
Eventos Manuela Carregado 1
Jornal Pé-nela Pedro Almeida 2
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7. Critérios de Elaboracao de Horarios

Critérios a ter em conta na elaboracdo de horarios para o ano letivo 2018/2019:

1.

A elaboracdo de horarios, quer das turmas quer dos professores, obedecera,

primordialmente, a critérios de ordem pedagogica.

2.

Para a elaboracdo de horarios conjugar-se-ao os interesses dos discentes e da escola, no

respeito inequivoco dos normativos legais vigentes e do Regulamento Interno.

10.

11.

12.

a. Horarios dos alunos

Na elaboracdo de horarios de funcionamento das turmas foram organizados horarios em
regime normal.

As aulas do 2° e 3° CEB foram organizadas por periodos consecutivos de 50 minutos.

No horario de cada turma dos 2.° e 3.° Ciclos, ndo ocorrem periodos desocupados, exceto
aqueles destinados ao almoco e, eventualmente, a apoios, tutorias ou a ndo frequéncia de
uma disciplina pela totalidade dos alunos.

No horario da turma dos 2.° e 3.°Ciclos, ndo poderao constar mais de cinco tempos
consecutivos.

Preferencialmente, as atividades letivas concentram-se no turno da manha, tendo todas as
turmas, no minimo, quatro tempos durante esse periodo.

O intervalo de almoco nao pode ser inferior a uma hora nos estabelecimentos com
refeitorio.

As aulas de educacao fisica sé poderao iniciar-se uma hora depois de findo o periodo de
almoco definido para a respetiva turma.

Evitar sobrepor mais de 2 turmas no pavilhao gimnodesportivo.
Manter, na medida do possivel, as turmas na mesma sala de aula.

Nao marcar aulas na 4. feira a tarde, sempre que possivel, para permitir a frequéncia do
Desporto Escolar.

Pontualmente, os horarios podem ser alterados para efeitos de substituicao de aulas
resultantes das auséncias dos docentes.

As disciplinas de teodricas sujeitas a avaliacdao externa devem ser, preferencialmente,
lecionadas no turno da manha.
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13. O funcionamento das areas disciplinares ou disciplinas de caracter mais teorico deve
acontecer no turno da manha, sendo atribuido, o horario da tarde a areas nao disciplinares
e a disciplinas ou areas disciplinares de caracter mais pratico.

14. As linguas estrangeiras devem ser, preferencialmente, lecionadas em dias alternados;

15. Distribuicao equilibrada dos tempos de disciplinas cuja carga curricular se distribui por
trés ou menos dias da semana.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Nos 5.° e 7.° anos, as ofertas complementares serao lecionadas por dois docentes em
simultaneo, para permitir a flexibilizacdo do curriculo e a interdisciplinaridade.

As ofertas complementares sao as seguintes:

Anos com | 12Ano — Oficina “Ora agora contas tu, Ora agora conto eu.”(1h)
Flexibilizacao 52 Ano — Oficina de Teatro, 2 tempos (Portugués + Ed. Tecnoldgica)
Curricular: 72Ano — Oficina de Ciéncia Ativa, 2 tempos (FQ+CN)

Anos sem

Flexibilizacao Educacdo para a Cidadania (1 tempo)

Curricular:

A oferta de Escola no 8.° ano é Educacao Tecnoldgica.

A coadjuvacdo em sala de aula foi reforcada nas disciplinas tedricas onde existia
insuficiéncia letiva.

Foi atribuida coadjuvacado nas areas de MUsica e Expressao Fisico Motora do 1°CEB por
docentes do 2°CEB, na insuficiéncia letiva dos docentes.

Foi atribuida coadjuvacao nas areas de Musica e Atividade Fisico Motora, natacao, aos
grupos do Ensino Pré-Escolar pelos técnicos da Associacdo Tempos Brilhantes e do
Municipio.

As horas de apoio educativo, necessarias ao cumprimento a alinea h) do artigo 20, do
Despacho normativo n.° 13/2014, foram marcadas preferencialmente nas horas de
almoco ou do final do dia.

As turmas do 9°Ano tém um tempo semanal de apoio a Matematica. Por deliberacao
do Conselho Pedagogico, este apoio sera de carater obrigatorio para fazer preparacao
para a Prova Final de Ciclo de Matematica.

No 3.° Ciclo, havera desdobramento de CN e FQ num bloco de 90 minutos de modo a
permitir o ensino experimental nas turmas 7.° A, 7°B e 8,° A e B por terem 20 ou mais
alunos.

Existe plano de ocupacao de alunos em caso de auséncia dos docentes, na modalidade
de atividade de enriquecimento curricular, para ocupar os alunos do 2.° e 3.°CEB. A
frequéncia destas atividades é obrigatodria para os alunos.

Considerando a limitacdo dos recursos humanos, sempre que nao seja possivel ocupar
todos os alunos sem aulas devem ser ocupados os alunos mais novos.
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a. Horario dos docentes

O horario semanal dos docentes é de 35 horas.

No ambito da autonomia pedagodgica e organizativa das escolas, aquando da elaboracao

dos horarios foi tido em consideracdo o tempo necessario para as atividades de
acompanhamento e de vigilancia dos alunos do 1.° ciclo durante os intervalos entre as
atividades letivas, com excecao do periodo de almoco, ao abrigo da alinea |) do n.° 3
do artigo 82.° do ECD, assim como o atendimento aos encarregados de educacao.

A elaboracao de horarios dos professores rege-se pelo horario letivo de funcionamento
da escola.

O horario do docente nao inclui mais de 5 tempos consecutivos de 50 minutos, nem
mais de 9 tempos diarios.

0 horario letivo do docente deve contemplar um periodo para almoco de, pelo menos,
1hora.

Foi atribuido a docentes com o mesmo cargo, ou que pertencam a um mesmo grupo de
trabalho, tempos simultaneos da componente nao letiva, para efeitos de
articulacao/desenvolvimento de atividades.

Foi atribuido um tempo da CNL, em comum, aos professores de cada Departamento
para o desenvolvimento de trabalho colaborativo semanalmente.

Foi atribuido um tempo da CNL aos docentes dos 5° e 7° anos para a reuniao da equipa
educativa no ambito da flexibilizacao curricular.

O horario deve ter uma distribuicdo letiva equilibrada, de modo a evitar dias muito
sobrecarregados.

Os docentes contratados com horario completo terdao a CNL igual a dos docentes do
quadro. Para os docentes contratados com horario incompleto o nimero de tempos
sera fixado através da aplicacdo da regra de proporcionalidade.

Tempos Letivos do Horario Tempos de TE
Até 7 1
De8al4 2
Mais de 14 3
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8. Distribuicao de Servico de Educacao Especial

A distribuicdo de servico aos docentes de educacao especial é feita mediante a aplicacao das
medidas educativas especificas a aprendizagem e a inclusdo de acordo com o Decreto-Lei
n°54/2018, de 6 de julho.

0 horario dos docentes de Educacao Especial devera assegurar o acompanhamento dos alunos
e o apoio de modo colaborativo dos demais docentes do aluno, na definicao de estratégias de
diferenciacdo pedagogica, no reforco das aprendizagens e na identificacdo de multiplos meios
de motivacao, representacao e expressao.

Foi constituida a Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva com os seguintes
elementos:

Representante Docente
Direcao Alexandrina Vaz
Ed. Especial Elisabete Sales
1°CEB Ana Lopes
2°CEB Margarida Carvalho
CDT Célia Henriques
SPO Jodo Paulo Mendes

9. Apoios Educativos e Atividades de Promocao do
Sucesso Escolar

Com vista a melhorar a qualidade da aprendizagem, o diretor gere os seus recursos de forma
a implementar as medidas previstas na legislacao em vigor que melhor se adaptem aos
objetivos definidos, designadamente:

a. A coadjuvacao em sala de aula;

O apoio ao estudo no 1° e 2° CEB;

0 apoio pedagdgico acrescido;
b. O complemento a Educacao Artistica no 2°CEB;
c. A oferta complementar;

d. Acoes de Melhoria no ambito do Programa de Acompanhamento da Acdo
Educativa.
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A coadjuvacdao em sala de aula assenta numa logica de trabalho colaborativo entre os
docentes envolvidos e foi organizada de acordo com os recursos disponiveis no Agrupamento,
da seguinte forma:

Pré-Esc
olar

1°CEB

6°B

7°A

7°B

Musica
Atividade Fisica
(natacao)
Musica

Atividade Fisica (22ano)
Portugués
Matematica
Portugués
Matematica
Portugués
Matematica
Inglés

Ciéncias N.

HGP

Portugués
Matematica
Ciéncias N.
Inglés

HGP

Portugués
Historia
Matematica
Fisica e Quimica
Portugués
Historia
Matematica
Fisica e Quimica

Portugués

Ass. Tempos
Brilhantes

Camara Municipal

Manuela Carregado | 29 horas de crédito | 1h30 por turma

horari
Jorge Abrantes orario

Clara Arnaud -2 Maria Jodo Santos-1
Helena Mendes -2
Clara Arnaud -2 Maria Jodo Santos-1
Helena Mendes-2

Maria Jo3o Santos-2

Gina Serafim-1

Clara Arnaud-2 Margarida Carvalho

Gina Serafim-2

Isabel Simodes -1

Paula Barreto -2
José C. Teixeira-1

Isabel Simdes-1

Jodo Dias-2
José C. Teixeira-1

Isabel Simdes (AB)

Maria Jodo Santos
Gina Serafim

Ana Sofia Santos
Helena Mendes
Margarida Carvalho
Helena Mendes
Clara Arnaud

Gina Serafim
Margarida Carvalho
Margarida Carvalho
Helena Mendes
Helena Mendes
Clara Arnaud

Silvia Vieira
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Historia

Matematica Jodo Dias-2 Paula Barreto-1
Francés Isabel Sim&es-1

Ciéncias N. Rui Cruz

Fisica e Quimica

José Carlos Teixeira-

89B Portugués Fatima Marques-1 Isabel Sim&es (AB) PLNM-Fatima
Marques
Matematica Jodo Dias-3
Inglés Carla Santos-1
Ciéncias N. Célia Henriques-1 Rui Cruz
Fisica e Quimica Manuela Sobral -1 | José Carlos Teixeira
92A Portugués Isabel Sim&es-1 Isabel Simbes
Matematica Paula Barreto-2 PFC —Jodo Dias
Fisica e Quimica José Carlos Teixeira
9B Portugués Isabel Sim&es-1 PLNM-Fatima
Marques
Historia Paula Dias

Matematica

Fisica e Quimica

Paula Barreto-2

José C. Teixeira-2

PFC — Joao Dias

b. Complemento a Educacgéao Artistica no 5°Ano

Oficina de Teatro - docentes de Portugués, Maria Jodo Santos, e de Educacao Visual, Isabel
Cortez, 2 horas/semana.

c. Oferta complementar:
- 6°,8° e 9° Anos - Educacao para a Cidadania

- 7° Ano - Oficina Ciéncia Viva, docentes de Ciéncias Naturais, Célia Henriques, e de Fisica e
Quimica, Manuela Carregado.

d. Acdes de Melhoria no ambito do Programa de Acompanhamento da A¢ao
Educativa

Tem como objetivo promover uma atuacdo estratégica para a resolucao das principais
dificuldades diagnosticadas, a reflexdo sobre as praticas pedagogicas e o trabalho
colaborativo entre os docentes, tendo em vista o alcance de solucdes pedagogicas e didaticas
que contribuam para a qualidade das aprendizagens.
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Depois de identificadas as principais fragilidades da escola:

v Avaliacao do ensino e das aprendizagens.

v/ Resultados escolares (académicos e sociais).

v Comportamentos dos alunos indutores de insucesso (ao nivel da autonomia,
organizacao, autorregulacao e responsabilizacao).

v Praticas de ensino (trabalho colaborativo - observacao de aulas).

foram estruturadas trés Acoes de Melhoria:

Acdo de Designacao Responsaveis

Melhoria

AM1 CAMINHANDO para o SUCESSO + Joao Dias
(Avaliacao do ensino e das aprendizagens) Ana Lopes

Fernanda Dias

AM2 Autorregulacdo em Acao Célia Henriques
(Atuacao pedagogica ao nivel dos comportamentos dos alunos) Paula Barreto
Fernanda Dias

AM3 Boas Praticas, Melhor Ensino, Maior Sucesso Margarida Carvalho
(Acompanhamento do trabalho dos docentes) Cristina Mendes
Fernanda Dias
Compromisso com a IGEC em dar continuidade as acdes do Programa de Acompanhamento,
consolidando e aprofundando o trabalho ja realizado.

e. Tutorias

Dando continuidade a metodologia implementada com a Acdao de Melhoria 2, foram
constituidas tutorias individuais para 18 alunos.

Turma N. de Alunos Professor tutor

5°A 2 Célia Henriques, Paulo Travassos

6°A 2 Anabela Raimundo, Gabriel Marques

698 1 Célia Henriques

7°A 2 Clara Arnaud, Paula Barreto

7°B 2 Paulo Travassos, H1

89A 1 Helena Mendes

8B 1 Carlos Freitas

92A 4 Manuela Carregado, Anabela Raimundo, Rui Cruz, Anabela Raimundo
9°B 3 Isabel Cortez, Gabriel Marques, Silvia Vieira
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10. Ocupacao dos Tempos Escolares

De acordo com o Despacho Normativo n.° 10-B/2018, de 6 de julho, Artigo 13.°, n.° 3,
“organizacao de um conjunto de atividades de natureza ludica, desportiva, cultural ou
cientifica, a desenvolver nos tempos letivos desocupados dos alunos por auséncia imprevista
de professores” e o Artigo 6.°, n.° 2, alinea b) “sejam realizadas as atividades educativas que
se mostrem necessarias a plena ocupacao dos alunos durante o periodo de permanéncia no
estabelecimento escolar”, a ocupacado de alunos segue os seguintes critérios:

1.

No Pré-Escolar as substituices dos professores titulares de turma sao realizadas,
sucessivamente, por:

a) AAAF/Assistente operacional;

b) AAAF/Distribuicao dos alunos pela outra sala.

No 1° CEB, as substituicbes dos professores titulares de turma sao realizadas,
sucessivamente, por:

a) Bibliotecas;

b) Docentes da sala GAAF;

c) Docentes do apoio educativo;

d) Distribuicao dos alunos pelas restantes turmas da escola.

Foi constituida uma bolsa de Ocupacao de Tempos Escolares no 2° e 3°CEB, em que os
professores estarao disponiveis para desenvolver atividades educativas com os alunos, de
acordo com os tempos registados nos respetivos horarios.

Os docentes cumprem estas horas na sala GAAF onde aguardam pela chamada para
efetuar a substituicdo ou para ocuparem os alunos que tém ordem de saida da sala de
aula.

Na eventualidade de ser necessario ocupar mais do que uma turma deve dar-se
prioridade aos alunos mais novos.

Se houver mais do que um docente na sala, os critérios de substituicio devem ser os
seguintes:

a) Professor da mesma disciplina;
b) Professor do mesmo Conselho de Turma;
c) Outro Professor;

O docente que for chamado a substituir outro docente, sumaria a atividade desenvolvida
com referéncia expressa a situacdo de “SUBSTITUICAO” e NAO indica o n° de licdo
(mencionando a matéria lecionada).

No caso de nao existirem professores na Bolsa para substituir os colegas que se
encontram a faltar, os alunos deverao ser encaminhados para outros espacos.

A Ocupacao de Tempos Escolares dos alunos podera ser efetuada, também, por outros
docentes nao afetos a essa bolsa, nomeadamente por recurso a permuta.

NO CASO DE PERMUTA
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a) O professor que prevé faltar por razdes justificaveis deve procurar assegurar a permuta
com um professor de outra disciplina da mesma turma.

b) Para tal devera ser preenchido um impresso que indicara as aulas e os professores a
permutar o qual devera ser entregue nos Servicos Administrativos com uma antecedéncia
minima de dois dias Uteis, para que seja concedida a respetiva autorizacao.

c¢) Nestas condicoes nao havera lugar a marcacao de falta ao docente substituido.

d) Desta situacao nao podera resultar, obviamente, prejuizo em nimero de aulas para os
alunos nem desrespeito pelos tempos marcados no horario da turma.

e) Os professores deverao informar os alunos com antecedéncia, para que estes sejam
portadores do material didatico necessario para a disciplina substituta.

f) O professor substituto sumariara a matéria efetivamente lecionada e numerara a licao
sequencialmente relativamente a sua disciplina.

Aprovado em reunido do Conselho Pedagoégico em 05/09/2018
Ratificado em reunidao do Conselho Geral em 07/09/2018
A Presidente do Conselho Pedagogico

Maria Fernanda Araljo Dias

A Presidente do Conselho Geral

Silvia Alves Vieira
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