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1. Introdugao
A elaboracdo dos hordrios dos docentes deve ser efetuada em funcdo do legislado no despacho normativo n.2
10-B/2018, de 6 de julho, que concretiza principios consagrados no regime juridico de autonomia, administracdo e
gestdo dos estabelecimentos de ensino, designadamente no que diz respeito a organiza¢cdo do ano letivo; teve
também em consideracdo o Guido “Organizacdo do Ano letivo 2024/2025” definido pelo MECI ( Ministério de
Educacgdo, Ciéncia e Inovagdo) que prevé o prolongamento da vigéncia do Plano 23|24 Escola+ para o ano letivo
2024/2025.

O principal objetivo é promover a aprendizagem de todos os alunos, reduzindo o nimero de alunos sem aulas,
considerando-se prioritaria a lecionacao da componente curricular em detrimento de outros servigcos ou projetos.

Foi ouvido o Conselho Pedagdgico e colhido o parecer do Conselho Geral.

Aqgui se apresenta um conjunto de disposicdes e principios orientadores que nortearam a organiza¢do do ano
letivo de 2024/2025.

2. Calendario Escolar

O Despacho n.2 8368/2024 de 25 de julho consagra as regras relativas ao funcionamento das atividades educativas
e letivas, designadamente o inicio e termo das mesmas, assim como os periodos de interrupgao, tendo sido
adotada uma organiza¢do semestral do ano letivo.

Inicio das atividades letivas Termo das atividades letivas

1.° semestre (83 dias de aulas)

12 de setembro de 2024 | 31 de janeiro de 2025
2.° semestre (80/84/90 dias de aulas)
3 de fevereiro de 2025 6 de junho de 2025 - 9.°ano/13 de junho de 2025-5.°, 6.°, 7°,

8.°anos/27 de junho de 2025 - Pré-Escolar e 1.° CEB

Interrupcdes letivas( alunos)

13, 14 e 15 de novembro

23 de dezembro a 3 de janeiro (Natal)
27 a 31 de janeiro (final 12 semestre)
3 a 5 de margo (Carnaval)

2.° Semestre 08 a 18 de abril (Pascoa)

Final: 6, 13 ou 27 de junho

1.° Semestre

Avaliacgées
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Intermédias 13, 14 e 15 de novembro
Sumativas 27 a 31 de janeiro

Intermédias 8,9, 10 de abril

Sumativas depois de 6, 13 ou 27 de junho

A proposta de Calendario da Avaliagdo Externa do Ano letivo 2024/25, ainda em consulta publica.

Calendario das provas de equivaléncia a frequéncia do ensino basico: (consulta publica)

3. Horarios Escolares

Os horarios de funcionamento diferem nos niveis de ensino.

AAAF-CAF  Manha Intervalo Almogo Tarde Intervalo AEC Intervalo  AAAF-CAF

Ze,ﬁ;ﬁ}ar 7h4s 9h30 12h00 13h00 15h30
pinha 9h30 12h30 13h00 | 15h30 18h30
Cumeeira

Pré-Escolar 7h4s 9h00 12h00 | 13h15 15h15
Penela 9h00 12h00 13h15 15h15 18h30
Lo CEB 7h4s 9h00 11h00 13h00 | 14h30 15h30 | 16h00 | 17h00 17h30
ool 9h00 13h00 | 11h30 14h30 | 15h30 16h00 | 17h00 | 17h30 18h30
1.2 CEB 7h4s 9h30 11h00 13h00 | 14h00 15h30 | 16h00 | 17h00 17h30
Espinhal 9h30 13h00 | 11h30 14h00 | 15h30 16h00 | 17h00 | 17h30 18h30

14h00

1.2 CEB 7h4s 9h30 11h00 13h00 | ol 15h30 | 16h00 | 17h00 17h30
Cumeeira 9h30 13h00 | 11h30 14h00 16h00 | 17h00 | 17h30 18h30
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2.2e3.2CEB
09.00-9.50 5
09.55-10.45 15
11.00-11.50 5
11.55-12.45 5
12.50-13.40 5
13.45-14.35 5
14.40-15.30 15
15.45-16.35 5
16.40-17.30 -

Hora de almogo

Ciclo Horario

Pré-Escolar Cumeeira/Espinhal 12h00 - 13h00
Pré-Escolar Penela 12h00 -13h15
1.2 CEB Penela 12h30 - 14h00 / 13h00- 14h30
1.2 CEB Espinhal 13h00 — 14h00
1.2 CEB Cumeeira 13h00 - 14h00
2.e3.2CEB 11h55-12h45 / 12h50-13h40
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4. Rede Escolar

Despacho Normativo n.2 10-A/2018, de 19 de junho estabelece o regime de constituicdo de grupos e turmas e o
periodo de funcionamento dos estabelecimentos de educacdo e ensino no ambito da escolaridade obrigatdria.
As turmas constituidas e aprovadas pela DGESstE sdo as seguintes:

Pré-Escolar

A - Cumeeira 6 4 5 15 0

B - Espinhal 6 4 7 (4+3) 17 1

C - Espinhal 2 11 3 16 1

D - Penela 3 6 7 (6+1) 16 1

E - Penela 6 3 7 (4+3) 16 1

F - Penela 3 14 0 17 0

Total 26 42 29 97 4

1.2 CEB

|_owe [ 1emmo] 2eamo [ seam [ asame | ot | netcrupo | meetres |

A - Cumeeira 13 6 19 0 1
B - Cumeeira 9 6 15 2 0
C - Espinhal 18 18 1 0
D - Espinhal 12 2 14 1 0
E - Espinhal 13 9 22 1 0
F - Penela 13 13 1 0
G - Penela 1 19 20 1 1
H - Penela 22 22 2 0
I - Penela 18 18 1 0
Total 39 46 37 39 161 10 2

2.2 CEB
Turma N.2 de alunos Ano Red. Turma Repetentes
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5.2A 12 1 0
23
5.2B 11 1 0
6.2A 16 4 0
32
6.2B 16 1 0
Total 55 7 0
3.2 CEB
Turma N.2 de alunos Ano Red. Turma Repetentes
7.2A 18 1 0
38
7.28B 20 3* 1
8.2A 16 5 0
30
8.2B 14 2 0
9.2A 16 2 0
9.2B 13 43 2 0
9.2C 14 1 0
Total 111 16 1

* A turma integra, ainda, um aluno com MA que nao reduz turma

Total de alunos do AEIDP em 2024/25 — 426
+ 3 Ensino Doméstico (2-1.2CEB, 1-2.2CEB)

2021/22
403

A

2017/18 2018/19 2019/20 2020/21 2023/24
440 414 405 415 429

Adn
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Transferéncia de alunos:

Ano Entradas Saidas
2017/18 15
2018/19 9
2020/21 11 7
2021/22 3 + 3 Ensino Doméstico 14
2022/23 7 17
2023/24 21* 8
2024/25 40*( inclui pré-escolar) 18** (‘inclui pré)

12 (sem pré-escolar) 16 ** (sem pré)

* A entrada de alunos neste ano foi mais significativa, devido a entrada de alunos oriundos de outras
nacionalidades, nomeadamente brasileira.
**A saida dos alunos deve-se a alteragao da residéncia dos alunos e EE.

Matriculas dos alunos do AEIDP no 10.2 ano (36 alunos total)

Matriculas dos alunos do AEIDP no 10.2 ano

9
8
5
3
2 2 2 2
I B B B B BB N W WS

D. Duarte  Avelar Brotero Miranda do Ansido ETP Sicd  ETP Sicéd Avelar  ETP Sicod Conservatdrio  Escola de Profitecla INTEP
Corvo Penela Avaidzere  de Musicade Hotelaria e Condeixa
Coimbra Turismo
Coimbra

Distribuidos pelas seguintes escolas

e D.Duarte-9

® Avelar Brotero - 8

® ETP Sicd Avelar -5

e Miranda do Corvo - 3
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ETP Sico Penela - 2

ETP Sicé Alvaiazere - 2

Ansido -2

Conservatorio de Musica de Coimbra - 2
Profitecla - 1

INTEP Condeixa - 1

Escola de Hotelaria e Turismo de Coimbra - 1
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5. Mapas de organizagdo curricular e Flexibilidade
CURRICULAR

Pré-Escolar

Construcao da identidade e da autoestima
Independéncia e autonomia

Consciéncia de si como aprendente
Convivéncia democratica e cidadania

AREA DA
FORMACAO
PESSOAL E SOCIAL

Deslocamentos e equilibrios
Pericias e manipulacdes
Jogos

Dominio da
educacao fisica

Artes visuais

Jogo dramatico/teatro
Musica

Danca

Dominio da
educacao
artistica

Comunicacao oral

Consciéncia linguistica

Abordagem a escrita

Funcionalidade da lingua escrita e sua utilizacdo em contexto

AREA DA

EXPRESSAO E Dominio da

COMUNICACAO linguagem oral e
abordagem a
escrita

Identificacao de algumas convencdes da escrita
Prazer e motivacao para ler e escrever

NUmeros e operagoes

Organizacao de dados

Geometria

Medida

Interesse curiosidade pela matematica

Dominio da
matematica

) Introducdo a metodologia cientifica

AREA DE Abordagem as ciéncias

CONHECIMENTO Conhecimento do mundo social

DO MUNDO Conhecimento do mundo fisico e natural
Mundo tecnologico e utilizacdo das tecnologias
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1.2 CEB
Componentes do curriculo 1.2ano 2.2ano 3.2ano 4.2ano
Portugués 7 7 6h30 6h30
Matematica 7 7 6 6
Estudo do Meio 2 2 3 3
Cida
ae
(Artes visuais, Exp. Dramatica/teatro, Danga e Musica) Dese | TIC 3 3 2h30 2h30
o nvolv
Ed. Fisica imen 1 1 1 1
to . .
Apoio ao Estudo 1 1 30 min | 30 min
Oferta complementar (“Aprender, Incluir e Abragar 1h30 1h30 1 1
com...”)
Inglés 0 0 2 2
Intervalo 2h30 2h30 2h30 2h30
Total 25 25 25 25
2.2 CEB
Disciplinas
Portugués 5 5
Linguas e Estudos Sociais Inglés 2 3
8 HGP 2 2
Cidadania e Desenvolvimento 1 1
Total 525 (1050) 10 11
. A . Matematica 5 5
Matematica e Ciéncias — -
Ciencias Naturais 2 2
Total 350 (700) 7 7
Ed. Visual 2 2
Ed. Artistica e Tecnologica Ed. Tecnoldgica 2 !
' ¢ Ed. Musical 2 2
TIC 1 1
Total 325 (650) 7 6
Ed. Fisica Ed. Fisica 3 3

Total 150 (300) 3 3
TOTAL de tempos 1350 (2700)
EMRC (c) 1 1
Apoio ao Estudo (e) 2
Complemento a Ed. Artistica (f) * Oficina de Teatro 2
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3.2 CEB

Disciplinas
Portugués Portugués 4 4 4

Inglés
Francés (LE Il)

Total 450
Historia

Linguas Estrangeiras

LN W

NN

Ciéncias Sociais e Humanas |Geografia
Cidadania e Desenv. 0,5

= ININ] W N
= ININ] N W

Matematica Matematica
Ciéncias Naturais
Fisico-Quimica

N
w A

SN N G %3 I BN
»
w

2,5

Ciéncias Fisico-Quimicas

Total 450
Ed. Visual
Ed. Artistica e Tecnologica |Ed. Tecnologica (c)
TIC 0,5

Total 175 4

3
Total 150 3
TOTAL: 1500
EMRC (d) 1 1 1

Oferta complementar (Oficina de Ciéncia Ativa./Of.
Ciéncia Robotica / Oficina de Inglés)
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6. Distribui¢cdo de Servigo Docente

A componente letiva a constar no horario semanal de cada docente respeita o disposto no artigo 5.2 do Despacho
Normativo n.2 10-B/2018, sintetizada na seguinte tabela:

CNL

T. Estabelecimento T. Individual

Pré 25 2 8 35 horas
1.2 CEB 25 2 8 35 horas
2.2e3.2CEB 22* (1100 minutos) 3 10 35 horas

* Tempos de 50 minutos

1. A componente ndo letiva do servigo docente encontra-se definida no artigo 82.2 do ECD e abrange a realizacdo
de trabalho individual e a prestacao de trabalho na escola.

2. Nos termos do artigo 79.2 do ECD, a componente letiva do trabalho semanal a que estdao obrigados os docentes
dos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico e da educagao especial é reduzida em 2, 4 ou 8 horas, consoante a idade e 0
tempo de servico. No Ensino Pré-Escolar e no 1.2 CEB, a reducdo é de 5 horas ou total, nos termos dos pontos 2 e
3 desse artigo.

3. O tempo de 120 minutos semanais dos docentes da Educagdo Pré-Escolar, a incluir no trabalho de
estabelecimento, foi destinado, na 4.2 feira a tarde, as reunides de departamento, ao trabalho colaborativo dos
docentes para planificacdo de atividades, para a coordenac¢do de departamento e, em hordrio diferenciado, para
atendimento aos encarregados de educacdo e supervisdo pedagdgica.

4. O tempo de 120 minutos semanais dos docentes do 1.2CEB, a incluir no trabalho de estabelecimento, foi
destinado, na 4.2 feira a tarde, as reunides de departamento, ao trabalho colaborativo dos docentes para
planificacdo de atividades, e em horario diferenciado para atendimento aos encarregados de educagao, tutorias
de ensino doméstico e outros projetos.

5. O tempo de 150 minutos semanais dos docentes do 2.2/3.2CEB, a incluir no trabalho de estabelecimento, foi
destinado ao trabalho colaborativo dos docentes do departamento; ao trabalho colaborativo e as reunides de
articulagdo das equipas educativas de ano, no ambito da articulagdo curricular. Estes tempos sdo comuns aos
docentes e marcados no horario na 42 feira de tarde.

6. Compete a diretora distribuir o servico docente, nos termos da alinea d) do n.2 4 do artigo 20.2 do Decreto-Lei n.2
75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho.

7. A distribuicdo de servico concretiza-se com a entrega de um horario semanal a cada docente da educagdo
pré-escolar, dos 1.2, 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico, do ensino e da educagao especial.
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8. Os critérios subjacentes a distribuicdo do servico docente visam a gestdo eficiente e eficaz dos recursos
disponiveis, tanto na adaptacdo aos fins educativos a que se destinam como na otimizacdo do potencial de
formacdo de cada um dos docentes.

9. Os docentes Cristina Santos, hordrio 330, hordrio 290, Célia Henriques, Ana Cristina Branco, Teresa Vaz, Isabel
Lucas, Ana Paula Ferreira e Pedro de Brito, independentemente do grupo de recrutamento, lecionam outra
disciplina ou unidade de formag¢do do mesmo ou de diferente ciclo ou nivel de ensino, por serem titulares da
adequada formacao cientifica.

10. O servigo docente ndo foi distribuido por mais de dois turnos por dia.

11. As reunides de natureza pedagdgica convocadas nos termos legais foram agendadas na 4.2 feira a tarde,
presenciais ou por videoconferéncia. Contudo, as reunides extraordinarias, quando as condi¢des da escola assim
o exigirem, poderdo vir a ser convocadas fora do periodo normal de trabalho.

12. A diretora garante, através dos meios adequados, o controlo da pontualidade e da assiduidade de todo o
servico docente registado no horario nos termos do n.2 3 do artigo 76.2 do ECD.

13. Os docentes comunicaram a Diretora os factos que implicassem redug¢do ou condicionamento na elaboracao
do seu horario.

14. Procurou-se evitar a atribuicdo de diferentes cargos de supervisdo ao mesmo docente.

15. A constituicdo da Equipa de Desenvolvimento Digital foi prioritaria na distribuicdo das horas do de ICL de
modo a assegurar o apoio aos docentes nas competéncias digitais e facilitar a execu¢do do PADDE.

16. O diretor de turma é obrigatoriamente professor da turma. Duas horas ndo letivas da direcdo de turma
podem ser atribuidas a outro docente da turma, quando é manifestamente impossivel atribui-las ao diretor de
turma.
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Distribuicao de cargos aos docentes:

Pré-Escolar

Jardim de Infancia Educadora Observagoes
A- JI Cumeeira Amélia Gongalves
B- JI Espinhal Emilia Taborda 5hred. Art.79
C- JI Espinhal Ana Cristina Oliveira Coord. Departamento, 5 h red. Art.2 79
D- JI Penela Isabel Quaresma
E- JI Penela Antonieta Pequito
F-JI Penela Clara Félix 5hred. Art.2 79
1.2CEB
Turma Docente Cargos/fungdes
A - Cumeeira 2.2/3.2 anos Filomena Jorge Responsavel Estabelecimento
B - Cumeeira 1.2/4.2 anos Fatima M. Vieira Tutoria Ensino Doméstico
C - Espinhal 2.2 ano Alexandrina Vaz Responsavel Estabelecimento
D - Espinhal 3.2/4.2 anos Cristina Mendes
E- Espinhal 1.2/4.2 anos Hordario 110
F- Penela—1.2 ano Ana Matos
G- Penela- 2.2/3.2 anos Elza Oliveira Eco-Escolas
H- Penela 4.2 ano Clara Valada EAA
. Responsavel Estabelecimento,
|- Penela- 2.2 ano Leonor Almeida Tutcl?ria Ensino Doméstico; 5h red. art. 79.2
5h letivas- Leonor; Coord. 1.2 CEB, Apoio
Apoio Educativo Margarida do Rosario E::r(;\a(:v(oS'EI;,l\ggile’nfaC\éZE,&\f:I?;Z:gic?so de
Desempenho Docente (SADD)
Grupo 120 —Inglés Rita Precatado Inglés e PLNM, 1.2 CEB
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2.2/3 ¢ CEB
Turma Diretor(a) de Turma Secretario(a)
5.2A Manuela Carregado Teresa Vaz
5.2B Liliana Brites Teresa Duarte
6.2 Elsa Victorino Isabel Lucas
6.2 B Arleta Antunes Cristina Santos
7.2 Célia Henriques Isabel Simdes
7.2B Francelina Freire Pedro de Brito
8.2A Helena Azenha Pedro Almeida
8.2B José Luis Santos Paula Africano
9.0 Paula Dias Ana Paula Ferreira
9.2B Rui Cruz José Carlos Teixeira
9.2C Fatima Vieira Jodo Dias
Cargos
Atividade Docente

Diretora

Fernanda Dias

Subdiretora

Ana Sofia Guedes

DIRECAO

Adjunta (Pré e 12 ciclo)

Paula Gomes

Adjunta (22 e 32 ciclo)

Ana Branco

Presidente Fernanda Dias

Coord. Pré-Escolar Ana Oliveira

Coord. 1.2 ciclo Margarida Rosario

Coord. D.CSH Margarida Monteiro

R Coord. D. Linguas Margarida Guedes

FEREEEED Coord. D.M. C. .Exp. /SFM Manuela Sobral

Coord. D. Expressoes Isabel Lucas

Coord. EMAEI Regina Dias

Coord. CDT Célia Henriques

Coord. E.E.C.E. / Articulagdo Curricular Paula Dias

Agrupamento de Escolas Infa
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Coord. Biblioteca Escolar Cristina Santos
Coord. Equipa Técnica Multidisciplinar Sandra Nogueira
Presidente Ana Paula Ferreira
Clara Félix
Ana Matos

CONSELHO

GERAL o
Docentes Silvia Vieira

Clara Valada

Lurdes Simdes

Rui Cruz (Coord.)

Ana Santos (Diregdo)

Margarida Rosario (1.2 CEB)

SECRETARIADO DE EXAMES Francelina Freire

Carla Lapa

Pedro Brito

Ana Paula Ribeiro (AT)

Regina Dias (Coordenadora)

Célia Henriques

Jodo Paulo Mendes

Equipa Multidisciplinar Apoio a Educagao Inclusiva

Ana Branco

Margarida Rosdrio

Manuela Sobral

Secao de Formagao e Monitorizagao Manuela Sobral

Manuela Sobral (Coordenadora)

Cristina Santos

Ciéncia Viva
Paula Gomes

Margarida do Rosario

Equipa de Autoavaliagao Equipa de Autoavaliagdo
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Fernanda Dias, Ana Branco, Jodo Dias,
Margarida Guedes
Ana Oliveira, Clara Valada (alargada)

Tutorias Autorregulatorias Silvia Vieira (Coord.)

Pedro Almeida (Coord.)

Paula Gomes

Eco-Escolas Elsa Victorino

Clara Félix

Elza Oliveira

Silvia Vieira

Paula Gomes (Coord.)

Mafalda Branco

Célia Henriques

Paula Dias

José Luis Santos

Matematica + Jodo Dias / Teresa Vaz

Portugués + Ana Guedes / Fatima Vieira

5.2 ano - Margarida Monteiro

AE - Portugués . .
6.2 ano - Margarida Monteiro

5.2 ano - Teresa Vaz e Ana Branco
6.2 ano - Elsa Victorino

AE - Matematica/CN

1.2 CEB - Rita Precatado
5.2A,5.2B,7.2A-Arleta Antunes
6.2 Ae 6.2 B - Fatima Vieira

9.2 Ae9.2C- Isabel Simdes

Apoio a Francés Isabel Simdes

Apoio a Histdria (Ind) Paula Dias

Apoio a Geografia (Ind) Lurdes Simdes

Apoio a FQ (Ind) Manuela Sobral

Teresa Vaz (9.2 B)
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Jodo Dias (3)

Fatima Vieira (2)

José Carlos Teixeira (2)

Lurdes Simdes (2)

Plano de Ocupagao dos Tempos Escolares e Gabinete Disciplinar

(POTE) Manuela Carregado (2)

Margarida Guedes (2)

Manuela Sobral (1)

Teresa Vaz (1)

Paula Africano (2)

Cristina Santos (Coord.)

Margarida Monteiro (6)

Biblioteca Escolar
Paula Dias (2)

Pedro Almeida (1)

Delegado Seguranga/Protecio civil José Carlos Teixeira

Parlamento dos Jovens José Luis Santos

Assessoria Procedimentos disciplinares José Carlos Teixeira

Margarida Guedes (Coordenacgdo)
Liliana Brites

Helena Azenha

José Luis Santos

Projetos europeus - eTwining / Erasmus

Blogue de Geografia Lurdes Simdes

Desporto Escolar Ana Paula Ferreira (Coord.)

Escalada/Multiatividades Ana Paula Ferreira

Natagao Isabel Lucas

Jodo Dias

Pedro de Brito

Equipa de Desenvolvimento Digital
Ana Santos

Cristina Santos
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Margarida Rosdrio

CPCJ Silvia Vieira

SPO Jodo Mendes

Plano de Desenvolvimento Pessoal Social e Comunitario (PDPSC) RVEIIsER:IeTaloe)

Terapia da Fala Sandra Nogueira

7. Critérios de elaboracdo de horarios:

A elaboragdo de hordrios, quer das turmas quer dos professores, obedeceu, primordialmente, a critérios de
ordem pedagdgica.

Para a elaboragdo de horarios foram conjugados os interesses dos discentes e da escola, no respeito
inequivoco dos normativos legais vigentes e do Regulamento Interno.

A. Nos horarios do 1.2 CEB (verificar)

1. Foi atribuida coadjuvacdo na area de Musica no 2.2 ano, pela docente do 2.2 CEB, na insuficiéncia letiva. Na
area da atividade fisica, podera vir a existir coadjuvagao pelo técnico de desporto da autarquia.

2. Espera-se a atribuicdo de um reforgo das areas de Musica, Inglés, Atividade Fisica desportiva, aos grupos do
Ensino Pré-Escolar, pelos técnicos contratados pelo Municipio na componente letiva e/ou nas AAAF, conforme a
sua disponibilidade. Quando abrir a piscina municipal havera adaptagdo ao meio aquatico.

3. As atividades de Enriquecimento Curricular do 1.2CEB organizadas pelo Municipio em parceria com a empresa
ATB e o AEIDP complementam a formagdo dos alunos com atividades fisica e desportivas, Iudico expressivas,
TIC.

B. Horarios dos alunos do 2.2/3.2 CEB
1. Na elaboracdo de horarios de funcionamento das turmas foram organizados horarios em regime normal.
2. As aulas do 22 e 32 CEB foram organizadas por periodos consecutivos de 50 minutos.

3. No horério de cada turma dos 2.2 e 3.2 Ciclos, ndo ocorrem periodos desocupados, exceto aqueles destinados ao
almoco e, eventualmente, a apoios, tutorias ou a nao frequéncia de uma disciplina pela totalidade dos alunos.

4. No horéario da turma dos 2.2 e 3.2 Ciclos, ndo constam mais de cinco tempos consecutivos e oito no dia.
5. Ointervalo de almoco ndo é inferior a uma hora.

6. O acesso ao bufete far-se-3a, essencialmente, nos intervalos de 15 minutos da manh3 e da tarde.
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7. As aulas de educacdo fisica sé se iniciam uma hora depois de findo o periodo de almoco definido para a respetiva
turma.

8. A ocupacdo do pavilhdo gimnodesportivo ndo tem mais de 2 turmas em simultdneo.

9. As turmas mantém a mesma sala de aula, exceto nas disciplinas com sala especifica.

10. Na tarde de 42 feira ndo ha atividades letivas nem de complemento curricular e os horarios dos transportes sdo
as 13.45.
11. Na tarde de sexta-feira, entre as 15.45 e as 17.30 desenvolvem-se atividades de desporto escolar, mas também

sdo asseguradas tutorias, apoios educativos e clubes.

12. Pontualmente, os hordrios podem ser alterados para efeitos de substituicao de aulas resultantes das auséncias
dos docentes.

13. As disciplinas tedricas sujeitas a avaliacdo externa sao, preferencialmente, lecionadas no turno da manha.

14. O funcionamento das areas disciplinares ou disciplinas de caracter mais tedrico acontece, sempre que possivel,
no turno da manh3, sendo atribuido o hordrio da tarde a dreas nao disciplinares e a disciplinas ou dreas disciplinares
de cardcter mais pratico.

15. As linguas estrangeiras sdo, preferencialmente, lecionadas em dias alternados;

16. Procurou-se a distribuicdao equilibrada dos tempos de disciplinas cuja carga curricular se distribui por trés ou
menos dias da semana.

17. No 2.2 e 3.2CEB, as ofertas complementares sdo lecionadas por dois docentes para permitir a flexibilizacdo do
curriculo e a interdisciplinaridade.

18. As horas de apoio educativo, necessdrias ao cumprimento a alinea h) do artigo 20, do Despacho normativo n.¢
13/2014, foram marcadas preferencialmente no final do dia.

19. As turmas do 9.2Ano tém um tempo semanal de apoio a Matematica (Mat+) e a Portugués (Port+). Por
deliberagdo do Conselho Pedagdgico, este apoio sera de carater obrigatdrio, apds a inscricdo, para fazer preparacao
para a Prova Final de Ciclo de Matematica e de Portugués.

20. Existe plano de ocupacdo de alunos em caso de auséncia dos docentes, na modalidade de atividade de
enriquecimento curricular, para ocupar os alunos do 2.2 e 3.2CEB. A frequéncia destas atividades é obrigatdria para
os alunos. A ocupac¢do dos alunos devera efetuar-se na sala da turma. Os docentes aguardam na sala de
professores. No caso de haver alunos com ordem de saida de sala de aula devem ocupa-los com a atividade que o
professor da turma indicar.

21. Considerando a limitacdo dos recursos humanos, sempre que ndo seja possivel ocupar todos os alunos sem
aulas, devem ser ocupados os alunos mais novos.
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C. Horario dos docentes

-_—

10.

11.

O horério semanal dos docentes é de 35 horas.

No ambito da autonomia pedagdgica e organizativa das escolas, aquando da elaboragdo dos hordrios foi tido em
consideracdo o tempo necessario para as atividades de acompanhamento e de vigilancia dos alunos do 1.2 ciclo
durante os intervalos entre as atividades letivas, com excec¢do do periodo de almogo, ao abrigo da alinea |) do n.2
3 do artigo 82.2 do ECD, assim como o atendimento aos encarregados de educagao.

A elaboragdo de horarios dos professores rege-se pelo horario letivo de funcionamento da escola.
O hordério letivo do docente contempla um periodo para almogo de, pelo menos, 1 hora.

Foi atribuido um tempo da CNL, em comum, aos professores de cada Departamento para o desenvolvimento de
trabalho colaborativo semanalmente.

Foi atribuido a docentes com o mesmo cargo, ou que pertencam a um mesmo grupo de trabalho, tempos
simultdneos da componente no letiva, para efeitos de articulacdo pedagodgica /desenvolvimento de atividades.

O horario do docente do 2.2/3.2CEB n3o inclui mais de 5 tempos consecutivos de 50 minutos, nem mais de 8
tempos diarios.

Foi atribuido um tempo semanal de CNL para trabalho colaborativo digital aos docentes do 2.2/3.2CEB. Aos
docentes do 12CEB o tempo do Trabalho de Estabelecimento é repartido por varios projetos/funcdes.

Foi atribuido um tempo da CNL aos docentes dos 2.2/3.2CEB para a reunido da equipa educativa de ano, em
regime de rotatividade semanal, no ambito da flexibilizacdo curricular.

Procurou-se efetuar uma distribuicdo letiva equilibrada, de modo a evitar dias muito sobrecarregados.

Os docentes contratados com horario completo terdo a CNL igual a dos docentes do quadro. Para os docentes
contratados com hordrio incompleto o numero de tempos serd fixado através da aplicacdo da regra de
proporcionalidade.

Tempos Letivos do Horario (22h) Tempos de TE

Até 7 1
De 8 a 14 2
Mais de 14 3

Tempos Letivos do Horario (25h) Tempos de TE
Até 12 1

Mais de 12 2
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8. Distribuicdo de Servigo de Educagdo Especial:

A distribuicdo de servico aos docentes de educagdo especial é feita mediante a aplicacdo das medidas educativas
especificas a aprendizagem e a inclusdo de acordo com o Decreto-Lei n254/2018, de 6 de julho.

O horario dos docentes de Educacao Especial devera assegurar o acompanhamento dos alunos e o apoio de modo
colaborativo dos demais docentes do aluno, na definicdo de estratégias de diferenciacdo pedagdgica, no reforco
das aprendizagens e na identificagdo de multiplos meios de motivagao, representagao e expressao.

Foi constituida a Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva.

9. Apoios Educativos e Atividades de Promogdo do Sucesso Escolar

Com vista a melhorar a qualidade da aprendizagem, os recursos docentes disponiveis foram geridos de forma a
implementar as medidas previstas na legislacdo em vigor que melhor se adaptam aos objetivos definidos,
designadamente:

a. Apoio educativos:

v/ Apoio ao estudo no 1.2 e 2.2 CEB;
v/ Apoio pedagodgico acrescido de Francés, para os alunos que ndo frequentaram a partir do 7.2 ano;

v/ Apoio pedagdgico acrescido de Histdria, Geografia e FQ para uma aluna estrangeira do 9.2 A que ndo
teve estas disciplinas no 7.2 ano.

v’ O apoio de PLNM

v/ A coadjuvagdo a Matematica, no 9.2 B para apoiar alunos com dificuldades
b. As opc¢Ges da Flexibilizagao Curricular;
c. Portugués+ e Matematica+ - 9.2ano;

d. Tutorias autorregulatdrias.

No 1.2 CEB, o Apoio ao Estudo é lecionado pelos professores titulares de turma, de acordo com a respetiva matriz
curricular.

No 2.2 CEB, o Apoio ao Estudo (AE) é lecionado, preferencialmente, por professores de Portugués ou HGP,
Matematica e Ciéncias Naturais.
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a. Flexibilizagao Curricular

As opcdes do AEIDP ao nivel da flexibilizagdo curricular sdo as seguintes:

AFC Anos Atividade Tempc Disciplinas

Ofertas 1.2/2.2/3.2/4.2| “Aprender, incluir e abracar” Prof. titular
complementares

7.2 Oficina de Ciéncia Ativa FQ+CN

8.2 Oficina de Ciéncia Robética Mat +TIC

9.2 Oficina de Inglés ING
Complemento a 5.2/6.2 Oficina de Teatro Inglés + ET
educagdo artistica Port + ET
TIC/CD 7.2 Rotatividade quinzenal TIC/CD
Reforco curricular | 9.° Portugués+ Portugués
Reforco curricular | 9.° Matematica+ Matematica

Plano de Ocupag¢ao dos Tempos Escolares (POTE):

De acordo com o Despacho Normativo n.2 10-B/2018, de 6 de julho, Artigo 13.2, n.2 3, “organizagdo de um
conjunto de atividades de natureza ludica, desportiva, cultural ou cientifica, a desenvolver nos tempos letivos
desocupados dos alunos por auséncia imprevista de professores” e o Artigo 6.2, n.2 2, alinea b) “sejam realizadas
as atividades educativas que se mostrem necessdrias a plena ocupac¢do dos alunos durante o periodo de
permanéncia no estabelecimento escolar”, a ocupacdo de alunos segue os seguintes critérios:

1. No Pré-Escolar as substituicbes dos professores titulares de turma s3o realizadas, sucessivamente, por:

a) Biblioteca (se houver docente disponivel)
b) AAAF/Assistente operacional;
c) AAAF/Distribui¢do dos alunos pela outra sala.

2. No 1.2 CEB, as substituicdes dos professores titulares de turma sdo realizadas, sucessivamente, por:

a) Biblioteca (se houver docente disponivel)
b) Docentes do apoio educativo;
c) Distribuicdo dos alunos pelas restantes turmas da escola.

3. Foi constituida uma bolsa de Ocupagdo de Tempos Escolares no 2.2 e 3.2 CEB, em que os professores estardo
disponiveis para desenvolver atividades educativas com os alunos, de acordo com os tempos registados nos

respetivos horarios.
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4. Os docentes cumprem estas horas na sala de professores onde aguardam pela chamada para efetuar a
substituicdo ou para ocuparem os alunos que tém ordem de saida da sala de aula. A ocupacao devera ser
efetuada na sala da turma.

5. Na eventualidade de ser necesséario ocupar mais do que uma turma deve dar-se prioridade aos alunos mais
novos.

6. Se houver mais do que um docente na sala, os critérios de substituicdo devem ser os seguintes:

a) Professor da mesma disciplina;
b) Professor do mesmo Conselho de Turma;
c) Outro Professor;

7. O docente que for chamado a substituir outro docente, sumaria a atividade desenvolvida com referéncia
expressa a situacdo de “SUBSTITUICAO” e NAO indica o n.2 de licdo (mencionando a matéria lecionada).

8. No caso de n3o existirem professores na Bolsa para substituir os colegas que se encontram a faltar, os alunos
deverdo ser encaminhados para outros espacos.

9. A Ocupacdo de Tempos Escolares dos alunos poderd ser efetuada, também, por outros docentes n3o afetos a
essa bolsa, nomeadamente por recurso a permuta, ou por docentes com horas atribuidas a projetos,
considerando o Plano +Aulas +Sucesso,

NO CASO DE PERMUTA

a) O professor que prevé faltar por razoes justificaveis deve procurar assegurar a permuta com um professor de
outra disciplina da mesma turma.

b) Devera efetuar a permuta no programa INOVAR, com a antecedéncia minima de dois dias Uteis, para que seja
concedida a respetiva autorizagdo.

c) Nestas condi¢des ndo havera lugar a marcacdo de falta ao docente substituido.

d) Desta situacdo ndo podera resultar, obviamente, prejuizo em ndmero de aulas para os alunos nem desrespeito
pelos tempos marcados no horario da turma.

e) Os professores deverdo informar os alunos com antecedéncia, para que estes sejam portadores do material
didatico necessario para a disciplina substituta.

f) O professor substituto sumariara a matéria efetivamente lecionada e numerard a licdo sequencialmente
relativamente a sua disciplina.

Aprovado em reunido do Conselho Pedagdgico em 10/09/2024

Ratificado em reunido do Conselho Geral em 09/10/2024

Agrupamento de Escolas Infante D. Pedro, Penela 25



