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EDUCACAO

ESCOLA BASICA INFANTE D. PEDRO DE PENELA

REGIMENTO DO CONSELHO
DE DIRETORES DE TURMA

Artigo 1°
Objeto
O presente regimento visa definir o funcionamento do Conselho de Diretores de
Turma.
Artigo 2°
Finalidade
O Conselho de Diretores de Turma tem por finalidade a articulagdo das
atividades das turmas com vista a coordenacdo pedagdgica dos 2° e 3° Ciclos.
Artigo 3°
Composigao
O Conselho de Diretores de Turma é composto pelos diretores das turmas
existentes na escola e por um representante da Educacao Especial.
Artigo 4°
Competéncias
As competéncias do Conselho de Diretores de Turma sdo as previstas na lei,

bem como as enunciadas no Regulamento Interno do Agrupamento.

Artigo 5°
Coordenagao do Conselho dos Diretores de Turma
1- A Coordenagao do Conselho dos Diretores de Turma é feita por um dos Diretores de

Turma nomeado pelo Diretor.



2- As competéncias do Coordenador dos Diretores de Turma sdo as competéncias
fixadas no Regulamento Interno do Agrupamento e o seu mandato igual ao periodo de

vigéncia do mandato do Diretor.

Artigo 6°
Reunides
1- O Conselho de Diretores de Turma reune:
a) - Ordinariamente
b) - Extraordinariamente.
2- As reunides ordinarias do Conselho de Diretores de Turma regem-se por calendario
aprovado pelo Conselho Pedagdgico e sdo convocadas pelo Coordenador dos Diretores
de Turma com 48 horas de antecedéncia.
3- As reunides extraordinarias terdo lugar quando tal se justifique e sdo convocadas
pelo Coordenador dos Diretores de Turma, pelo Presidente do Orgdo de Gestdo ou,
ainda, por dois tercos dos seus membros com antecedéncia de 24 horas. Neste caso a
convocatoria devera ter lugar pessoalmente.
4 - As convocatorias serdao efetuadas no programa informatico em uso no AEIDP e
enviadas por e-mail para os elementos do Conselho, com a antecedéncia de 48 horas.

4- As reunides terdo a duragdo maxima de 2 horas e meia.

Artigo 72
Presidente e Secretario

1. As reunides do Conselho de Diretores de Turma sdo presididas pelo seu
Coordenador, sejam elas ordindrias ou extraordindrias.

2. Em caso de impedimento do Coordenador dos Diretores de Turma, essas reunioes
serdo presididas pelo docente nomeado pelo Coordenador, devendo articular com
ele os assuntos da ordem de trabalhos.

3. As referidas reunides sdao secretariadas por um dos Diretores de Turma ou a
representante da Educacdo Especial, em regime de rotatividade, seguindo-se a
ordem alfabética, a excecdo de quem a presidir.

4. As atas das reunides serao partilhadas na DRIVE para leitura e sugestio de alteragdes.

5. A aprovagdo da ata terd lugar no inicio da reunido seguinte do Departamento, exceto na
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ultima reunido do ano letivo, caso em que a aprovacdo se fard no final da mesma. Em
situacdo de efeito imediato terd de ser elaborada uma minuta. A ata serd inserida no
programa informatico em uso no AEIDP no prazo maximo de trés dias Uteis apds a sua
aprovagao.

6. As faltas as reunides serao registadas pelo presidente da reunido num documento
proprio que sera guardado em PDF, assinado digitalmente e comunicadas aos
servicos administrativos pelo(a) Coordenador(a), no dia util seguinte a reunido.

7. Caso um Diretor de Turma acumule as fun¢cdes em mais do que uma turma, so sera
secretario pela segunda vez apdés terem exercido essa funcdo todos os restantes

pares.

Artigo 82
Deliberagdes
1- As deliberagdes do Conselho de Diretores de Turma s3ao tomadas por maioria

simples.

Artigo 92
Atas

1 - De cada reunido sera lavrada a respetiva ata pelo secretdrio, designado para o efeito
de acordo com o estipulado no artigo 79.
2 - As atas das reunifes serdo partilhadas na DRIVE para leitura e sugestdo de
alteracdes.
3 - A aprovacgao da ata tera lugar no inicio da reunido seguinte do Conselho, exceto na
ultima reunido do ano letivo, caso em que a aprovacao se fara no final da mesma. Em
situacdo de efeito imediato terd de ser elaborada uma minuta. A ata serd inserida no
programa informatico em uso no AEIDP no prazo maximo de trés dias Uteis apds a sua
aprovagao.
4 - As faltas as reuniGes serdo registadas pelo presidente da reunido num documento
proprio que serd guardado em PDF, assinado digitalmente e comunicadas aos servicos
administrativos pelo(a) Coordenador(a), no dia util seguinte a reunido.

5 - A ata devera ser assinada quer pelo Secretdrio quer pelo Presidente da reunido.



Artigo 102

Gabinete de Diretores de Turma
1- Os Diretores de Turma dispdem de um gabinete préprio, fazendo-se a sua ocupagao
de acordo com horario elaborado pelo Orgdo de Gest3o.
2- A gestdo do gabinete dos Diretores de Turma é assegurada por todos estes, em
estreita colaboragdo com os restantes professores que utilizem aquelas instalacGes.
3- Todo o material necessdrio ao exercicio das funcdes de Diretor de Turma encontra-se
disponivel nos armadrios existentes nesse gabinete. Para consultar os processos
individuais dos alunos, o Diretor de Turma tem de requisitar a chave do armario, que se
encontra fechado, na Diregao.
4 - Qualgquer anomalia verificada nesse espaco deverd ser comunicada, por escrito, no
prazo de 48 horas, ao Coordenador dos Diretores de Turma.
5- Na drive do email institucional havera uma pasta com o dossier virtual de CDT e
todos os documentos considerados importantes, que serd partilhada por todos os

elementos do conselho e pela direcdo.

Artigo 112
Revisdao

O presente regimento esta sujeito a revisdao sempre que tal se justificar.

Artigo 122
Casos omissos
Os casos omissos serdo supridos pelo Regulamento Interno do

Agrupamento de Escolas e demais Legislacdo aplicavel.

Vigéncia
O presente Regimento devera ter a vigéncia do cargo do Coordenador salvo

alteragdo da lei geral.

Entrada em vigor
O Regimento é sujeito a apreciacao pelo Diretor, entrando imediatamente em vigor

apos aprovacao pelo Conselho Geral.



Aprovado em reunido de Conselho Pedagdgico
de 10 de outubro de 2023

A Coordenadora do Conselho de Diretores de Turma

(Célia Henriques)

A Diretora

(Fernanda Dias)



