AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE INFANTE D.PEDRO - PENELA

REGIMENTO INTERNO
DO DEPARTAMENTO CURRICULAR

DE LINGUAS
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SECCAO |
DA DEFINICAO E MISSAO DO DEPARTAMENTO

O Departamento Curricular de Linguas é uma estrutura de coordenacdo educativa e supervisdo
pedagdgica constituido por todos os docentes das disciplinas de Portugués, Inglés e Francés. Esta
estrutura de coordenagao visa:

a) a articulagdo e gestdo curricular na aplicacdo nacional dos programas e orientag¢des curriculares

e programaticas definidos a nivel nacional, bem como o desenvolvimento de componentes
curriculares por iniciativa do Agrupamento;

b) a organizacdo, o acompanhamento e a avalia¢do das atividades de turma ou grupos de alunos;

c) acoordenacdo pedagogica de cada ano e ciclo;

d) aavaliagdo de desempenho do pessoal docente;

e) agarantia e o reforgo, através das suas praticas, da coeréncia do Projeto Educativo;

f) apromocdo do trabalho colaborativo;

g) a contribuigdo para a qualidade do ensino, através das suas praticas pedagdgicas e didaticas;

h) acolaboragao no Conselho Pedagdgico quanto aos respetivos conteudos funcionais;

i) a colaboracdo com a Dire¢do do Agrupamento em todos os assuntos para que tal seja

requerido.

SECCAO Il
DA ELEICAO DO COORDENADOR

1 - Os candidatos ao cargo de coordenador de departamento curricular sdo propostos pelo diretor
devendo ser um docente de carreira detentor de formagdo especializada nas areas de supervisdo
pedagdgica, avaliacdo do desempenho docente ou administracdo educacional. Quando nao for possivel
a designagdo de docentes com estes requisitos segue-se o estipulado no ponto 6 do artigo 432 do DL
n2137/2012 de 2 de Julho.

O coordenador é eleito pelo respetivo departamento, de entre uma lista de 3 docentes, propostos pelo

diretor para o cargo.

3 — Considera-se eleito o docente que redna o maior nimero de votos favordveis dos membros do
departamento.
4 — O coordenador pode ser exonerado por despacho fundamentado do diretor, apds consulta ao

respetivo departamento.

SECCAO llI
DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR

1 — O coordenador do departamento curricular de Linguas é membro, por direito, do Conselho

Pedagdgico onde deve representar os professores, que constituem o departamento;
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2 - Compete ao Coordenador de Departamento, como orientador e coordenador da atua¢do pedagdégica

dos professores das varias disciplinas:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

g)

h)

o)

Cooperar na elaboracdo, desenvolvimento e avaliagdo dos instrumentos de autonomia do
Agrupamento;

Promover a realizagdo de atividades de investigacdo, reflexdo e de estudo, visando a melhoria
da qualidade das praticas educativas;

Promover a analise e debate de questdes relativas a adog¢do de modelos pedagdgicos, métodos
de ensino e avaliagdo, materiais de ensino, aprendizagem e manuais escolares;

Estimular a criagdo de condigbes que favorecam a formagdo continua e apoiar os professores
menos experientes;

Assegurar que os professores de cada disciplina/grupo disciplinar reinam, para que cooperem
e planifiquem as atividades pedagdgicas e promovam a troca de experiéncias;

Promover a troca de experiéncias e a cooperagdo entre todos os docentes que integram o
departamento curricular;

Promover a articulagdo com outras estruturas ou servigos da Escola Sede ou do Agrupamento,
com vista ao desenvolvimento de estratégias de diferenciagdo pedagodgica;

Propor ao Conselho Pedagdgico o desenvolvimento de componentes curriculares locais e a
adogdo de medidas destinadas a melhorar as aprendizagens dos alunos;

Incentivar a elaboragdo e o desenvolvimento de projetos pedagdgicos, de atividades de
complemento curricular, de iniciativas de aproximagdo e cooperagdo entre a
Escola/Familia/Comunidade;

Assegurar a participagdo do departamento na elaboragdo, desenvolvimento e avaliagdo do
Projeto Educativo, do Plano Anual de Atividades e do Regulamento Interno;

Dar parecer sobre assuntos de natureza pedagodgica-didatica especificos do Departamento,
sempre que o mesmo lhe seja solicitado;

Inventariar as necessidades de formagdo e atualizagdo dos docentes que integram o
departamento, a ser incluidas pelo Conselho Pedagdgico no Plano de Formagdo do
Agrupamento;

Recolher sugestfes dos docentes que constituem o Departamento sobre os critérios de
atribuicdo do servigo docente, sobre a organizacdo dos horarios e sobre a gestdo dos espagos e
equipamentos especificos;

Executar os procedimentos administrativos indispensdveis ao funcionamento do
departamento: convocar as reunides, registar as faltas e comunica-las aos Servigos
Administrativos, assegurar a elaboragao e aprovagao atempada das atas das reunides.
Assegurar a articulagdo entre o Departamento e as restantes estruturas de orientagdo
educativa, nomeadamente na andlise e desenvolvimento de medidas de orientacdo
pedagdgica, de acompanhamento e avaliagdo dos alunos, visando contribuir para o seu sucesso

educativo;
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p) Assegurar a conferéncia e atualizacdo do inventério no final de cada ano letivo.

q) Apresentar um relatdrio critico, anual, do trabalho desenvolvido.

SECCAO IV
DAS FUNGOES DOS DOCENTES DO DEPARTAMENTO

1 - Decorrendo da natureza da fung¢do exercida, cujo desempenho deve orientar-se para niveis de
exceléncia, sdo deveres profissionais especificos dos docentes:

a) Contribuir para a formacao e realizagdo integral dos alunos, promovendo o desenvolvimento das suas
capacidades, estimulando a sua autonomia e criatividade, incentivando a formacdo de cidadaos
civicamente responsaveis e democraticamente intervenientes na vida da comunidade;

b) Reconhecer e respeitar as diferengas culturais e pessoais dos alunos e demais membros da
comunidade educativa, valorizando os diferentes saberes e culturas e combatendo processos de
exclusdo e discriminagao;

c) Colaborar com todos os intervenientes no processo educativo, favorecendo a criagdo e o
desenvolvimento de relagdes de respeito mutuo, em especial entre docentes, alunos, encarregados de
educacado e pessoal ndo docente;

d) Participar na organizagao e assegurar a realizagdo das atividades educativas;

e) Gerir o processo de ensino-aprendizagem, no ambito dos programas definidos, procurando adotar
mecanismos de diferenciacdo pedagdgica suscetiveis de responder as necessidades individuais dos
alunos;

f) Respeitar a natureza confidencial da informacdo relativa aos alunos e respetivas familias;

g) Contribuir para a reflexdo sobre o trabalho realizado individual e coletivamente;

h) Enriquecer e partilhar os recursos educativos, bem como utilizar novos meios de ensino que lhe
sejam propostos, numa perspetiva de abertura a inovagdo e de refor¢o da qualidade da educagdo e
ensino;

i) Coresponsabilizar-se pela preservacdo e uso adequado das instalagGes e equipamentos e propor
medidas de melhoramento e renovagao;

j) Atualizar e aperfeicoar os seus conhecimentos, capacidades e competéncias, numa perspetiva de
desenvolvimento pessoal e profissional;

K) Empenhar-se nas e concluir as a¢Ges de formagdo em que participar;

[) Cooperar com os restantes intervenientes no processo educativo na detegdo da existéncia de casos de
criangas ou jovens com necessidades educativas especiais;

m) Propor a aquisi¢do de novos materiais e equipamentos.
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SECGCAO V
DO FUNCIONAMENTO DO DEPARTAMENTO

Reunides

1 - O departamento realiza reunies ordinarias e extraordinarias.

2 — Sempre que seja agendada uma reunido havera lugar a convocatdria com a indicacdo da ordem de

trabalhos que deve ser exequivel no tempo previsto para a reunido.

3 -Todas as reunides de departamento sdo presididas pelo coordenador e sdo realizaveis quando haja
quérum. Na auséncia do coordenador, e por incumbéncia do diretor, a reunido sera presidida pelo

professor que tenha mais tempo de servigo.

4 - As reunides ordinarias realizam-se, salvo exce¢Ges fundamentadas, uma vez por més.

5 — A duragdo maxima das reunides é de 2 horas e 30 minutos. Caso a ordem de trabalhos ndo seja

concluida, é agendada uma nova reunido.

6 - As reuniGes ordindrias sdo convocadas pelo coordenador mediante convocatéria enviada para o
enderego eletrdnico institucional, com 48 horas de antecedéncia ou 24 horas, desde que pessoalmente;

as reunioes extraordinarias serdo convocadas com 72 horas de antecedéncia.

7 — As reunides extraordindrias podem ser convocadas pelo coordenador; a pedido de dois tercos dos
membros do departamento em efetividade de fungdes; solicitado pelo Conselho Geral; por

determinagdo do diretor.

8 — De cada reunido serd lavrada uma ata, da responsabilidade de um secretario cooptado entre os
membros do departamento, a exce¢do de quem a presidir. A funcdo de secretario das reuniGes sera

exercida, rotativamente, pelos elementos do departamento curricular, por ordem alfabética nominal.

9 — Na auséncia do secretario designado, este fard a ata da reunido subsequente a sua auséncia.

10 — As atas serdo enviadas por email institucional para cada um dos membros proceder as alteragdes

que entender e aprovadas no inicio da reunido seguinte.

11 - As faltas as reunibes serdo registadas nas respetivas atas e comunicadas aos servicos
administrativos pelo coordenador, no dia util a seguir a reunido.

Deliberagdes e Votagao

1 — Nas deliberagGes que exijam o recurso a votagdo, ndo pode haver lugar a absten¢des. Em caso de

empate na votagao, o coordenador, presidente da reunido tera voto de qualidade.
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2 — Se assim o entenderem, quando houver entendimento divergente, podem os membros do

departamento recorrer ao voto vencido.

SECCAO VI
DA APROVACAO E VIGENCIA

1 - O presente regimento é aprovado pela Diretora, entrando imediatamente em vigor.

2 - Este regimento tem a vigéncia de 1 ano letivo.

A coordenadora do Departamento de Linguas

( Ana Sofia Guedes Santos)

Aprovado em reunido de Conselho Pedagédgico de 10 de outubro de 2018

A Diretora

( Fernanda Dias)
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